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Nota introduttiva
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 In conformità alla normativa europea in tema di dual use (Reg. (UE) 821/2021) e normativa
europea e statunitense concernenti misure restrittive verso paesi specifici, AEN informa che,
a partire dal giorno 17 Luglio 2024, la fase di assegnazione ordine sarà integrata con l’obbligo
di compilazione del modulo ECF (Export compliance form) ove richiesto.

 La compilazione dell’ECF (Export Compliance Form) è mandatoria per tutti gli ordini di
acquisto che comprendano Hardware, Software, Tecnologia.

 Sono esclusi dall’obbligo tutti gli ordini per cui non si genera il modulo ECF sulla piattaforma
(per esempio gli ordini di prestazioni)



Accesso alla piattaforma AEVH (1)
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Inserire username e password 
e cliccare su “entra”

Accesso all’area di gestione dell’Export Control Form (2)

Cliccare su “Piani Collaborativi” per 
accedere all’area dove compilare 

l’Export Control Form (ECF)



1. Accedere alla lista dei Piani Collaborativi

2. Impostare i filtri per identificare, in maniera veloce, gli ECF da lavorare:

• Filtro #1 : valore STATO AZIONE = in corso

Come identificare gli Export Control Forms da compilare (3) 1/3
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Aprire il menu con l’elenco dei 
filtri disponibili e selezionare il 

filtro “Stato Azione”

Impostare il valore del filtro su 
“In Corso” e cliccare su Cerca

1
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• Filtro #2 : valore OBIETTIVO AZIONE = Export Control Form - Header level

Aprire il menu con l’elenco dei 
filtri disponibili e selezionare il 

filtro “Obiettivo Azione”

Impostare il valore del filtro su 
“Export Control Form – Header 

level” e cliccare su Cerca

2
Come identificare gli Export Control Forms da compilare (3) 2/3

Questi sono i 2 filtri da impostare
per identificare velocemente

quali gli Export Control Forms da 
compilare
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Il risultato dei 2 filtri combinati è un elenco 
di “piani” (1 piano = 1 ECF) dove è necessario 

lavorare sulle informazioni di testata

Come identificare gli Export Control Forms da compilare (3) 3/3

NOTA BENE

Ogni piano di AEVH è composto da:

 1 azione di «testata» all’interno della quale il Fornitore trova 3 domande iniziali obbligatorie + 1 domanda finale per formalizzare il
completamento delle attività sull’ECF

 1 azione di “posizione OdA” per ogni posizione dell’OdA  il Fornitore deve compilare l’azione solo se l’item ha origine statunitense o
duplice uso



1. Cliccare sul codice del PO (colonna “NOME TASK”) per visualizzare i dettagli e compilare le informazioni di testata dell’ECF

2. Completare le domande 2, 3 e 4
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Come compilare le informazioni a livello di “testata” (4) 1/2

Cliccare Modifica Valori 
per compilare i campi

Selezionare le 
risposte

Nota bene:
Questa risposta deve essere compilata:

Opzione #1: immediatamente, se avete 
risposto “no” e “no” ad entrambe le 
domande 3 e 4

Opzione #2: in seguito, se avete 
risposto “si” alla domanda 3 e/o 4, E 
avete completato almeno 1 azione a
livello di posizione d’ordine
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3. Cliccare su Salva

4. Cliccare su Completa Task solo se tutte le domande sono state completate (incluso la risposta alla domanda conclusiva “Il 
fornitore conferma di aver compilato tutti i dati richiesti su tutti gli item soggetti a compilazione?  vedere slide 7)

Come compilare le informazioni a livello di “testata” (4) 2/2

1

2

Cliccare su Salva, uscire dall’azione 
di testata e accedere ad una delle 

azioni di posizione dell’ordine.
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Se avete risposto “si” ad almeno una delle due domande a livello di testata (#3 e/o #4), dovete identificare le azioni di posizione da 
compilare:

1. All’interno dell’azione di testata, copiare il numero del PO

2. Tornare indietro alla lista dei Piani e ricercare per numero del PO all’interno del filtro “Descrizione Azione”

Come compilare le informazioni a livello di posizione d’ordine (5) 1/2

Cliccare qui per 
tornare indietro alla 

lista dei piani

La prima parte del 
nome del task (numero 
PO) è uguale per tutte 

le azione del piano

La seconda parte del nome 
del task (posizione) è 

differente per ogni azione 
del piano
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3. Cliccare sull’azione a livello di posizione (item) che ha duplice uso e/o origine US e iniziare a compilare cliccando su “Modifica Valori”

4. Cliccare su Salva e Completa Task quando finito

Come compilare le informazioni a livello di posizione d’ordine (5) 2/2

Queste sono 3 
informazioni SAP e non 

sono modificabili dal 
Fornitore

1

2
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1. Accedere all’azione di testata del piano (quello senza il numero di posizione del PO)

2. Cliccare su Modifica Valori e rispondere all’ultima domanda di conferma

3. Cliccare su Completa Task

Come confermare di aver completato tutte le attività per l’ECF

Confermare solo quando avete 
completato tutte le informazioni 

sulle azioni di posizione


